MYHHUIUITIAJIBHOE BIOJKETHOE OBLIEOBPA3OBATEJIBHOE
YYPEXAEHHUE CPEAHSAS OBLIEOBPA3OBATEJIBHAS HIKOJIA Ne 32

ITPUKA3
09. G QO Ne 3 - 13-000/ 4

r. Cypryt

O6 ytBepxaeHuu [lopsiaka paccMoTpeHus: oOpalleHUH
POCCHHMCKHMX U MHOCTPaHHbIX IpaxcaaH, 00beIMHEHUH
rpaXxaaH, B TOM YHUCJle FOpPUAMYECKUX JIULI, B apec
MBOY COIII Ne 32

B cootBeTcTBUH ¢ DeaepanbHbIM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsiake
paccMoTpeHus obpalleHuid rpaxnaaH Poccuiickoit @enepauuu» (¢ U3MEHEHUSIMH OT
27.11.2017 Ne 355-®3), PacnopsixxenueM AamuHuctpauuu r. Cypryra XMAO-IOrpel
0T 26.02.2021 Ne 228 «O nopsiake oOpallieHUiH pOCCUHCKUX U HHOCTPAaHHbIX MPaXKJaH,
nuu 6e3 rpaxxaaHcTBa, OObEIUHEHUH IpaxcdaH, B TOM YHUCIEe IOPUAMYECKUX JIUL, a
AIMMHUCTpalUMU Tropojla U ee CTPYKTYpHbIX NoApa3aefNeHUi» (C U3MEHEHUSMH H
JNOMOJIHEHUSIMU), C 1eJbl0 OpraHu3alud padoTbl C OOpalleHUsIMH TpaxiaH,
noctynuBwIiMH B MBOY COILLI Ne 32
[TPUKA3BIBAIO:

. Cuurarp yTpaTuBWIMM cuily mpuka3z or 28.12.2023 No 11132-13-2119/3 «O6
yTBepxaeHuu [lopsiaka paccMoTpeHUsi oOpallleHMH PpOCCHUMCKUX M HHOCTPaHHBIX
rpaxxaaH, o0ObeIMHEHUH IpaXkJaH, B TOM YHCle IpUAUYecKUX Jull, B agpec MbOY
COLL Ne 32.

2. YTBEpaAUTH:

2.1. Tlopspok paccMOTpeHHsi OOpalleHUH pPOCCUHCKMX M HWHOCTPaHHBIX
rpaxjaaH, oOObeIUHEHUH IpaxklaH, B TOM UYMCle IOpUAHYecKUX Null, B aapec MBOY
COIL Ne 32 B HOBO#M peaakiliMH, COrJIaCHO MPUI0XKEHHUIO | K JaHHOMY MpHKa3y.

2.2. I'padpuk nuyHoro mnpuema rpaxnaad aupekropom MBOY COIII Ne 32
COIJIaCHO MPHUJIOXKEHHIO 2 K TaHHOMY MpUKa3y.

3. Pasamectuts Hukutuhodi T.E., aaMmMuHucTpaTtopy caiita, rpaduk mnpuema
rpaxxiad qupekTopoM Ha odunyansHoM caiite MBOY COILI Ne 32.

4. 3amectutensm aupektopa no YBP, BBBP, AXP, cekperapto pykoBoauTens,
aenonpousBoauTento, corpyaHukam MBOY COIII Ne 32 pykoBOACTBOBaTbCS
[TopsinkoM npu paboTte ¢ oOpallleHUSIMH Fpa)caaH.

5. KoHTpounb 3a HCIIONHEHHEM NPUKAa3a OCTaBIIsHO 3a COOOM.

JupekTop // / JL.H. Iporoniok



[Ipunoxenue 1
K NpUKazy

or 09, Q. Lo 11132-13-2 O/ 4

[Topsinox
paccMOTpeHHst 00pallleHH POCCUHHCKHX U HHOCTPaHHBIX MpaXkJiaH, 00beIMHEHUH
rpaxkiaH, B TOM YMCJIe FOpHAnYecKHX Jinl, B aapec MbOY COILLI Ne 32
(manee-nopsaoK)

Paznen [. O6uime nonoxeHus

. Hacrosiumiéi  mopsigok — onpejensier  npoueaypy — paboTel 1O
LEHTPAJIM30BAaHHOMY Y4eTy, OpraHH3allUd pacCMOTPEHHS NMHUCBMEHHBIX H YCTHBIX
oOpallleHHil, B TOM 4HCle B 3JEKTPOHHOM BHJE, POCCUHMCKMX M HMHOCTPAHHBIX
rpaxaaH, OOBeIMHEHWH TIpaXKaaH, B TOM 4YHCIE IOPHAMYECKHMX JIML (Janee-
oOpallleHHe), OCYLLECTBICHHS! KOHTPOJsSI PAacCMOTPEHHUs] OOpalleHHH, aHaliu3a Hu
000011eHUss coaepauleiics B HHUX HH(OpMalWH, OCHOBHbIE HampaBieHUs MO
TMOBBILLIEHHIO Y 3asiBUTENIEH YPOBHS YIOBJIETBOPEHHOCTH paboThl ¢ OOpalLleHHSIMH,
nocrynatowumMu B agpec MBOY COLLI Ne 32.

2. Paccmotpenne obpawenuid rpaxagaH B MBOY COLH Ne 32
OCYLLECTBIISIETCS] B COOTBETCTBHH C:

- Koncruryuueit Poccuiickor ®enepauny;

- ®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTpPEHHSs
obpawienut rpaxnaaH Poccuiickoih ®epepaunn» (¢ u3MeHeHusM ot 27.11.2017
Ne 355-@3);

- Yka3oM Ilpe3unenra Poccuiickoit ®@enepauuu ot 17.04.2017 Ne 171 «O
MOHMTODUHIE U aHalMu3e pe3yJIbTaTOB pPAacCMOTPEHHUsi OOpalleHMH rpaxaaH H
OpraHu3alun»;

- noctaHoBneHueM [ 'ybepHaTtopa XaHTbl-MaHCUICKOrO aBTOHOMHOI'O OKpYyra-
FOrpsi ot 12.05.2017 Ne 56 «O mepax peanuzauuu Ykaza [lpesunenra Poccuiickoit
®enepauuu ot 17.04.2017 Ne 171 «O MOHUTOpUHIre W aHalu3e pe3yJbTaTOB
paccMoOTpeHus 0OpallileHUH rpaXKjaH U OpraHu3aluiny;

- pacnopsbkeHueM 3amecturenst ['ybepHaropa XMAO-IOrper ot 21.09.2021
Ne 603-p «O BHepeHUH U UCNOJB30BAHUHM TEXHUUYECKHUX PELUEHUH, peaTu30BaHHbIX
Ha Oaze (enepaibHOM rocynapcTBeHHOW HHGOPMaUUOHHOK cucTeMbl «EnuHbIN
NopTaJl roCy 1apCTBEHHbIX U MyHULIMNATIbHbIX yCIyT (pyHkuui) B XMAO-IOrpe»;

- PYKOBOJCTBOM MOJIb30BaTesisi cUCTeMbl «BbinonHeHne paboT Mo pa3BUTHIO
dbenepanbHOR rocyaapcTBeHHOM HMHGOPMAlIMOHHOH cHcTeMbl «EaMHBIA mnopran
roCy1apCTBEHHbIX U MYHULIMMATBHBIX yCIyT (GYHKLMHI)» B LEJSX CO3/IaHUsI €IMHOIO
okHa urudpoBoi odpatHoit cBsi3u (EIMTY-2019-6/EIMTTY-2019-6.03.PI]);

- Ycraom MBOY COILL Ne 32.

3. PaccMoTpeHue oOpallleHHd rpaxkJaH MPOU3BOJIMTCS Ha OCHOBE THUIIOBOIO
OOLLEPOCCHHACKOrOo  TeMaTH4ecKoro  Kiaccudukartopa oOpallleHHd — rpaxiaas,
NPUMEHSEMOrO Ul CUCTEMAaTH3alUMH, 0000LIEeHHs U aHalIu3a oOpalleHHH.

4. ITopsimok He pacnpoCTpaHsieTcs Ha:

- OTHOLUEHMSI, peryjupyemble MyHHULMNAIbHbIMU MPABOBbIMM aKTaMH [0



MpeIOCTABICHUIO My HULIUTIAJIbHBIX YCIIYT;

- MOCTYNHUBILKE IOKYMEHTBI M MaTephalbl IpaIaH (3asBlIEHMs, KaJoOBbl,
OT3bIBbI), HAMPaBJIEHHBIE B MOPsAKE CyAeOHOro pa3buparesbCTBa.

5. Corpynuuku agmunuctpauuu MBOVYCOIL Ne 32 npu paccMOTpeHHH
oOpallleHH# pyKOBOJCTBYIOTCSI HACTOSLLIMM MOPSIIKOM.

6. C uenpi0 MpUMEHEHHUs] B pabOTe HACTOSIIEro MOpsiAKa HCIONB3YHOTCS
CIIeTyFOII1E TIOHATUS ¥ TEPMHUHBI:

JIOKHOCTHOE JIMII0 — pYKOBOJAWTENb YUYpPEXKIEHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a
paccMoOTpeHHe oOpareHus, OGOpMIIEHHEe pPEe30JIIOLMH, TMOANMCAaHUs OTBeTa Ha
obparieHue.

HUcnonuutens — NHMLO, OTBETCTBEHHOE 3a IMOATOTOBKY IIPOEKTa OTBETa Ha
oOpallieH’e, COrJIaCHO Pe30IFOLIMU JOKHOCTHOT'O JIMLA.

CoucrnionnHuTeNnM — TIpynna Jul, KOTOPbIM TOPYYE€HO COBMECTHOE
paccMOTpeHue oOpallleHdss M HOJArOTOBKa OTBETa, COIVIaCHO  PE30JIIOLMU
JOJDKHOCTHOTO JIMLIA.

3asgBuTenb (aBTop oOOpalleHus) — rpaxaaHuH Poccuiickoit ®enepainuy,
WHOCTPaHHBIN I'paklaHUH, 00beIMHEHHE T'PaXJaH, B TOM YHUCJIEe IOPUAMYECKUX JIHLI,
oOparuBLUMHCs(IIMECS) B MTUCbMEHHON (opme, B (hopMe 3JIeKTPOHHOTO TOKYMEHTa
WJIM B YCTHOU )OpMe K JOKHOCTHOMY JIMILY .

ObpaiieHrie — JOKYMEHT, IOCTYNMBIIMM B aapec JIOKHOCTHOTO JIMIA:
NIpEeJIOKEHNEe, 3asiBIeHWe WM kajnoba B NUCbMeHHOW ¢opme, B dopme
3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa WJIM B YCTHOU (hopMe.

ITucbMeHHOe oOpaliieHle — JOKyMEHT Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIe, MOCTYTUBIINHI
Ha MTOYTOBBIN aJipec YUPEKACHUS WK NIepeJaHHbIN 3asiBUTEIeM JINYHO.

DnexkTpoHHOe OoOpallleHHe — JOKYMEHT, NOCTYIMBIIMN Ha apec 3JIeKTPOHHOM
[IOYThI YYPEKIACHUS.

VYcrHOE OOpalieHre — JUYHOE OoOpallleHHe 3asBUTENsI B YCTHOW (opme Ha
JMYHOM IIpHEME OJKHOCTHOIO JIMIIA, OTBET Ha KOTOPOE JaeTcs B YCTHOH ¢dopme B
XO0[e JHMYHOIO IpuemMa JHOO B IHCBMEHHOW ¢GopMe COrJIaCHO TIOPYUYEHHIO
JOJDKHOCTHOTO JIULIA.

KonnexkruBHoe obpallieHue — COBMECTHOE OOpallleHHe IByX U Oojiee aBTOPOB
no oOwmeMy IJsI HHUX BOIPOCY, a TaK e OOpallleHHe OT HMEHH TPYIOBBIX
KOJUIEKTUBOB, YWJIEHOB OJJTHOH CEMBH.

IlepBuuHoe oOpamieHue - ofpallleHMe IO BONPOCY, paHee He
paccmarpuBaemMoMmy B MBOY COIII Ne 32.
[ToBTOopHOE (HEOmHOKpaTHOE) oOOpalleHHe — BTOPOE M IOCIEAyIOIIee

obparenue, nocrynusuiee B MBOY COILI Ne 32 nomkHOCTHOMY JTHILy OT OJHOTO
U TOrO Xe JiMla M0 OJHOMY M TOMY K€ BOIPOCY WM B KOTOPOM BBIpa)KaeTcs
Hecorjace ¢ pelIeHHEM, IPHHATBIM IO NpeIblaylieMy OOpallleHHIO, paHee
pacCMOTPEHHOM B 001Ie00pa30BaTEeIbHOM YYPEXKACHHH WM JIOJKHOCTHBIM
JMLOM,  YKas3bIBalOTC  HENOCTATKH, JAOMYIIEHHble IpPH  PacCMOTPEHHH
npeaplaylero obpameHus, JuOO cooblaercs O HECBOEBPEMEHHOM
PacCMOTPEHMH NPEABITYIIETr0 OOpalleHHMs.



AHaJloruyHOe oOOpallleHue — BTOpoe M TMoclenyrollee oOpallleHue,
HaMpaBJIeHHOE Pa3JIMYHBIM aJpecaraM OT OJHOIO U TOrO K€ JIMIa MO0 OJHOMY H
ToMY ke Borpocy u nocrynusiiee B MbOY COIILI Ne 32.

AHOHUMHOe obpallleHue:

- B MUCBMEHHOW (opMe, B KOTOPOM He yKa3aHa (haMHJIUsl HaIllpaBUBIIETO
oOpallileHHe WJIM TOYTOBBIN aipec, 0 KOTOPOMY JIOJIKEeH OBITh HalpaBJieH OTBET;

- B ¢opMe SJIEKTPOHHOrO0 JIOKyMEHTa, B KOTOPOM He yKa3zaHa (haMHius,
HaIpaBUBLIEro o0palleHrue UK aapec IEeKTPOHHOHN MOYThI (MOYTOBBIA a/ipec);

HexoppekTHoe MO coAepkaHHIO oOpallleHHe — oOpalleHHe, B KOTOPOM
cozepKarcsi HeLUEeH3ypHble JTUOO OCKOpOUTENbHbIE BBIPAXKEHHS, YIPO3bl JKU3HHU,
3/I0POBBIO U UMYIIIECTBY JOJXKHOCTHOTO JIULIA.

HekoppekTHoe Mo H3NokeHUIo olOpallleHHe — oOpallleHre, TEKCT KOTOPOro
He MOAJAaeTCsl MPOYTEHHIO.

KapTtouka oOpaimieHusi — HOKYMEHT C NPHCBOEHHBIM PETHMCTPAllMOHHBIM
HOMEPOM M JaToy oOpallleHHus], coaepKalluii nHhopMalnio o 3asiBuTene, Gopmy,
BUJ U colepkaHue oOpaiieHusi, MHGopMaluo 00 OTIMpaBUTENe 3ampoca, CPOK
paccCMOTpeHHsi  OOpallleHUs, TOpPYYEHHUsS JOJDKHOCTHBIX JIMI, a TaKkKe
JOTIOJIHUTENbHbIE CBEJIeHUS (TPU HEOOXOAUMOCTH ).

YBenomiieHne — MMChbMO Ha (GUPMEHHOM OJlaHKe, HaIpaBisieMoe
3asIBUTEIO O:

- HampaBleHHMHM ero oOpallleHHss Ha pacCMOTpeHHe B  JApyrou
roCyJlJapCTBEHHbI OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIpaBJIE€HHS WJIHX HWHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMLy, TOCYyJapCTBEHHOE€ WJIM MYHHIMIAIBHOE YUpEKIEHHUE,
OCYILECTBJIsIfOIIee IMyOIMYHO-3HAYUMble (YHKIUHA, HHYIO OpraHH3alldi0 W HUX
JIOJDKHOCTHBIM JIMI[aM, B KOMIIETEHLIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIIeHHUE MOCTABICHHBIX
B 00OpallleHuU BOIIPOCOB,;

- IPOJUIEHUH CpPOKa PacCMOTpPEHHUs ero oOpallleHUs C yKa3aHUEM MPUYUH
OpOJICHHUS.

«Paccmotpeno. IlopnepxkaHo» — pelleHHe, NPHHATOE IO pe3yJibTaTam
pPacCMOTpEHMs BOIIPOCA, COAEPIKALIerocss B OOpallleHHWH, O LeJecoo0pa3HOCTH
IIpe1IoKEeHHs, 00 000CHOBAaHHOCTH U yJIOBJIETBOPEHUH 3asiBIIEHUS HITH JKaI00bI.

«Paccmotpeno. He mopnepkaHo» — pellleHHe, MPUHATOE IO pe3yJbTaTaM
PacCMOTpPEHHsI BOIIPOCa, COAEpIKallerocs B oOpallleHHH, O Heleaecoo0pa3sHOCTH
OpPEIIOXKEHUs,, O HEOOOCHOBAaHHOCTM M HE YIOBJIETBOPEHHH 3asiBIIEHHs HWIIH
KaJoO0Bbl.

«Paccmorpeno. PasbsicHeHO» — pelleHHe, NPHHATOE MO pe3yJbTaTaM
paccMOTpeHHs BONpOca, COAEPKALLErocsi B oOpalieHud, 00 HHOOPMHUPOBAHUH T10
NOPSAAKY peald3aluy IPENJOKEHUs WU yAOBIETBOPEHHUs 3asBIICHUS, MWIIH
KaJo0Bbl.

«PaccMoTpeHue MNpOAJEHO» - pelleHHe, MPHUHATOE [0 pe3yJbTaTaM
pPacCMOTpPEHHMS BOIPOCOB, YKa3aHHBIX B OOpalleHHH, TPeOYIOIIHX ITPOBEIEHMUS
CTeLIMaTIbHON MPOBEPKHU U NIPEJIOCTABIEHHS TOMOIHUTEIBHBIX MATEPUATIOB.

DneKTpOHHAs UH(hOpMallHOHHAas cucreMa aBTOMaTH3aluU
ACJIONpPOU3BOACTBA M JOKyMeHToobopoTa «JIEJIO» (nmanee- cucrema JIEJIO) —



uHpOpMallMOHHas CcHcTeMa, obecrneuyuBarolias cOOp JOKyMEHTOB (BKIIOYEHHE
JOKYMEHTOB B CHCTEMY), UX 00pabOTKy, ynpaBieHHE JAOKyMEHTaMHM M JOCTyN K
HUM.

denepanpHas rocyaapcTBeHHas HHQoOpMalMoHHas cuctema «EnuHbIA
HOpTaJl TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULMIIAIBHBIX YCIIyT (QYHKIMH)» - MpeIHa3HaYeHa
JUIs 00ecrie4eHHs] BO3MOXKHOCTH MMOJa4d OOpallleHuid rpakajaHaMy 4epe3 eIMHOe
OKHO TMoJa4Y¥ OOpallleHH — JJIeKTPOHHble (OpPMbI, pa3MelleHHble Ha
obULMaAIbHBIX CalTax OPraHoOB IrOCYJapCTBEHHOM BIACTHU (YYpEKIEHHUH) B CETH
«nTteprer» Ha EINY, peructpauvu ¥ oO6pabOTKM MOCTYNHUBIIMX OOpalleHHUH
MyTeM TPUCBOEHHUS YHHUKAIBHOIO MAEGHTH(PHUKATOpa KaxJAOMy OOpalleHHIo,
CTPYKTYpPHUPOBaHHUS M KjacCUpUKaLUUU oOpalieHud, ”HOOPMUPOBAHUS TPaKIaH O
CTaTyce pacCMOTpeHHUsi OOpallleHWH, MOJNyYeHHUs TIpakJaHaMH OTBETOB Ha
obpareHus B 3JIEKTPOHHOM bopme, BO3MOKHOCTH onpeaeeHus
Y/IOBJIETBOPEHHOCTH OTBETOM Ha OOpalleHHe.

«I1OC» - «I1lnaTrdopma oOpaTHOH CBSZH».

Koopnunarop «IIOC» - COTpYIHMK, OCYILIECTBJSIOIIMK MEPBUYHYIO
00paboTKy oOpallleHui B OpraHM3aliy, CMOTPUT HOBbIe OOpallleHus, HarpaBisieT
Ha  WCIOJIHEHUWE COTpyAHUMKAM BHYTPM  OpraHu3allid, HalpaBisieT B
NO/BEJIOMCTBEHHBIM JIMYHBIA KaOWHET WJIM [epeHanpaBisieT B APYrYHO
OpraHu3alMIo (KOOPAWHATOP MOXET COBMELIATh POJIb C UCIIOJTHUTENIEM, €CIIH TaK
yka3zaHo B HacTpoiikax JIKO).

7. PaccMoTpeHne oOpallleHuH Ipa)xaH OCYLUECTBISETCS PYKOBOIUTEIEM
yUpexaeHusl.

8. Jlenonpou3BOACTBO M CHPaBOYHYIO paboTy Mo OOpalleHUsiM IpakIaH,
NOCTYMNAOLIMM B aJpec PYKOBOJAUTENS YYPEXKACHHUsS OCYIUECTBIISET CEeKpeTaphb
PYKOBOJAMTEJIS UJIH JIULIO €r0 3aMeHsolee.

O6pawmenue, mnoctynuBmee B cucremMe «IIOC», o6pabaTsiBaeTcs
koopauHatopoM «IIOC»  (oOpawieHuss rpaxaaH ¢ IOPHIWYECKHX  JIHIIL,
NOCTyNaroUIMe C HUCroib30oBaHMeM EnuHoro moprana, HampaBisiOTCS U
paccMaTpUBarOTCs ¢ COOMOAeHHEM TpeOOoBaHU, ycTaHOBIEHHBIX DenepalbHbIM
3akoHOM «O rmopsiake paccMOTpeHusi oOpalueHuit rpaxkaaH Poccuiickoi
®enepanum».

9. Obpailenusi, B KOTOPBIX COAEPKUTCS MH(MOpPMALIMS O KOPPYILIMOHHBIX
NpaBOHAPYILIEHUAX, PAcCMaTpUBAIOTCS C ydeToM TpebGoBaHuii DeaepalibHOro
3aKoHa OT 25.12.2008 Ne 273-®3 «O npoTUBOAEHCTBUH KOPPY LMK .

Pasznen II. Ilpuem, nepBuyHas oOpaboTka W perucrpanms MHUCbMEHHBIX
oOpaleHu# rpaxia-

I. IluceMeHHOe oOpallleHHe PYKOBOJHUTENIO YYPEKIECHUS MOKET OBbITh
JOCTaBJICHO JIMYHO 3asBHTEJIEM, YEPE3 MPEACTABUTEIS, TOYTOBBIM OTIIPaBIEHHEM,
MIOCPEJICTBOM JJIEKTPOHHOW IOYTHI, Yepe3  OQUIHAIBHBIA CANT y4pexaeHus, a
TaKxe B cucreme «I[10C».

Obpamennss B (opMe 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOCTYNHUBIIME Ha
CIly ’KeOHBIH JJIEKTPOHHBIN aapec ob6pa3oBaTebHOrO y4peKIeHUS,



pacrneYaTblBaroTCs Ha OyMa)XHOM HOCHTEJE [UIsl PErHCTPallMkd U pacCMOTPEHHs B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOAaTenbCcTBOM Poccurickoi Menepanuu.

3. OOpauieHus, NOCTYNMBIIME B aApec IOJDKHOCTHOIO JIHLA ITOJIEKAT
00s513aTeIbHOMY PacCMOTPEHHMIO.

4, 3asgBUTENb B CBOEM OOpalleHMM B 0053aTEbHOM MOPSAAKE YKa3bIBAaeT
HaWMEHOBaHWE OpraHa MECTHOIO0 CaMOyNpaBleHUss JTuO0 (aMuiIMio, UM,
OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJKHOCTHOIO JIMLA, B 4Yel agpec HalpaBlIsieTcs
oOpalleHue, a TakKe CBOK (haMUITUIO, UMSI, OTUECTBO (ITOCIIeIHee - IPU HAJIUYHH ),
MOYTOBBIM aJpec W/MIU aJipec JIEKTPOHHOM MOYTHI, 10 KOTOPOMY JOJKEH OBITH
HarpaBlieH OTBET, YyBEJOMJIEHHE O MepeaJpecaldd WIM IpPOMJIEHUU CpoKa
oOpallleHusl, U3araeT CyThb NpPeIIOKEHUs, 3asBICHHS, Kajlo0bl, CTABUT JIMUHYIO
MOATMKUCH U ATy (B TUCbMEHHOM OOpallleHUH! ).

5. B cnydyae HeoOXOOMMOCTH, B TOATBEP)KIEHHE CBOUX JOBOJIOB,
3asiBUTENIb NIPUIJIaraeT K 0OpalieH|Io0 JOKYMEHThI U MaTepUalibl TM00 UX KOIHH.

6. Ecim Kk nNHCbMEHHOMY OOpallleHWI0 MpPUJIaralTcs MOAJTUHHbBIE
JOKYMEHTBI, YIOCTOBEPSIOLIME JTHUYHOCTh 3asBUTENs (IAcropT, CBUETEILCTBO,
YIAOCTOBEPEHUE U JpyrHe JIOKYMEHTBI), CeKpeTapb pPYKOBOAMUTENs KOMUPYeT
JIOKYMEHTBI U BO3BpAILaeT OPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB JIMYHO 3asiBUTEIO.

7. Peructpauus oOpallleHHsi OCYILIECTBISETCS B Te4YeHHE TpeX [HEeH C
MOMEHTa ero nocrymieHus B npueMHyro MbOY COIII Ne 32.

Peructpauus nokymenra ocyuectiasiercs B cucteme JIEJIO. Howmep
JOKYMEHTa [IPUCBAUBAETCS Cpa3y NPHU OTKPHITUU KapTOUKH OOpalIeHHUSs.

8. Cexkperapb pyKOBOAMTENS TNPU  pPErdCTpallMk  OoOpalleHHus B
00s13aTeIbHOM MOpsIKE:

- IIPOBEPSIET IPABUIIBHOCTh aJIPECOBAHUS IOKYMEHTA;

- laHHbIE 3asgBUTENS ((paMUIHNIO, UMSI, OTYECTBO (MTOCIIEIHEE - TIPU HAJTUYHH ),
aJpec, IO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HampaBlieH OTBET, YBEIOMIIEHHE O
nepeajpecaldyd OoOpallleHHsi, B CIy4ae €ClIM He yKa3aHbl (DaMWIMs WM ajpec
oOpallleHHe paccMaTpHBaeTCs B COOTBETCTBHM C IyHKTOM |2 HacTOSLIEro
paszena;

- HaJlM4Me MOANUCU U JaThl B MUCBMEHHbIX OOpalleHHUsX, B clydyae WX
OTCYTCTBHsI OOpallleHHe DPerMcTpalld He IOIJIeKHT, O YeM B YCTHOU (opme
coo0LIaeTCs 3asBUTENIO;

- ONPEJIENIAIOT CyTh OOpallleHUs, TEMAaTHKY BOIPOCa.

- 3aII0JIHSAET PEKBU3UTBI PETUCTPALIMOHHOM KapThI:

- ®.N.O. 3asBuTens, agpec M [OINOJHUTEJbHbIE CBEIEHHs, YKAa3aHHBIE
3asBMTENleM B obOpameHud. Ecnu muceMo moanmceiBaeTcs AByMs MM Gojee
aBTOpaMHM, TO PETUCTPUPYETCs 3asABUTENIb, yKa3aHHBIA B OOpAIlleHUH MEPBBIM, HIIH
B aJIpeC KOTOPOrO IIPOCAT HAIpaBUTh OTBET, IPH HEOOXOAMMOCTH A00ABIISIOTCS
OCTajlbHbI€ ~ KOPPECIOHJEHTBI, YCTAHABIMUBAETCS [MPH3HAK  KOJIJIEKTUBHOIO
oOpalieHus;

- BHJ IMOCTYNMBIIErO JOKYMEHTA: NpeIJIOKEHHE, 3asBJIEHHE, Kajloba u
3anpoc;

- BUJI IOCTaBKH (JIMYHO, n1o4Ta, E-mail u ap.);

- KpaTKoe CoJiep)KaHue MOCTYMHUBIIEro JOKYMEHTA;



- TeMy M KOJ BONpOCa B COOTBETCTBMM C THUIIOBBIM OOILEPOCCHHCKUM
TEMaTHYECKHM KJIacCU(UKATOPOM OOpallleHUH rpaxaaH;

- MpPU3HAK KOHTPOJBHOCTH (IIPYM IIOCTAHOBKE NOKYMEHTa Ha KOHTPOIb
HEOOXOIMMO yKa3aTh KOHTPOJIbHbBIN CPOK);

- KpaTHOCTh MOCTYIUIEHUS] OOpallleHus (TpYU MNOCTYIUIEHHH [TOBTOPHOI'O MIIU
aHAJIOTMYHOr0 OOpallleHUs] CO3[AaeTCs CBA3b C [€pBOHAYAJIbHOM KapTOYKOH
oOpaleHusi, ONpeaeNsieTCss TUIl CBSA3H).

9. OOpaiueHus, NOCTYNUBILIAE HEOAHOKPATHO B OJAMH U TOT XK€ NI€Hb OT
OJIHOTO M TOTO JKe aBTopa oOpalleHus (3asiBUTENS) C OJJHUM U TEM K€ BOMPOCOM, a
Tak)kKe OTHENbHO HalpaBleHHble MPUIIOKEHHS, [ONOJHEeHUsT K OOpalleHHuIo,
PEruCTPUPYIOTCS KaK eMHOe oOpallleHue.

10. Komnuu oOpaiieHuil, paHee MOCTYNMUBIIMX B (opMe 3JIEKTPOHHOIO
NOKyMEHTa WM B IMUCBMEHHOH (opMe, TUOO UX MOMIUHHHMKHU, IOMOIHUTEIHHO
HalpaBJICHHblEe IIOCPEACTBOM II0YTOBOM CBSI3W, MpPUOOILIAIOTCA K paHee
3aperuCTPUPOBAHHBIM OOpAIIEHUSIM.

11. B ciyuae ecnu HeogHOKpaTHOe oOpallleHHe, He cojepiKallee HOBBIX
JOBOAOB, MOCTYMHJIO I[IOCJI€ PAacCMOTPEHUs] NpeAblayllero ooOpalleHus, TO
3asBUTEJIIO HAMNPABISAETCS Pa3bsiCHUTENbHBINA OTBET C MPUJIOKEHUEM KOIUU OTBETa
Ha npeaplayliee oopalieHue.

12. BoisiBnsitorcst  obpaleHus, Uisi KOTOPbIX MpeayCMOTPEH OTIEeIbHBIN
nopsiIoK  paccMoTpeHusi. JlaHHble oOpauleHUss TNOAJIeXaT perucTpalvu U
PacCMOTPEHHUIO B YCTAaHOBIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM TOPSIJIKE:

- aHOHUMHOe oOpalleHHe NMPUHUMAETCs, PErUCTPUPYETCS W HaIpaBiseTcs Ha
paccMOTpeHHe OOJKHOCTHOMY juLy. [lo uToram paccMoTrpeHusi obpalieHus
OTBETCTBEHHBIA HCIIOJIHHUTENb TOTOBUT HMHGOPMAIMIO O  pe3yjbTaTax
pPacCMOTPEHMsI aHOHMMHOIO OOpallleHHs B aapec 3asBUTENs C YyKa3aHUEM
MMEIOLIMXCSl KOHTAaKTHBIX JaHHBIX. B ciiyyae ux oTcyTcTBUs B rpade aapecara
ykaspiBaeTcss "AHOHMM". OTBET perucTpupyercsi, HO He TMOIJIEKHT OTIPaBKe
3asBUTEIIO, JOKYMEHT CHUMAETCS C KOHTPOJIS.

- AHOHUMHOe oOfpalleHHe, B KOTOPOM COAEpP)KaTcsi CBEIEHHS O
NOArOTaBIMBAaEMOM, COBEPLIAEMOM HJIM COBEPLIEHHOM IPOTUBONPABHOM JIESIHUH,
a TaKke O JIMIE, ero MOAroTaB/IMBAIOLLEM, COBEpLIAIOLIEM HWJIH COBEPIIUBILIEM,
oOpallleHWe TMOJIEKHUT PETrUCTpPallMM, PacCMOTPEHHIO W HANPAaBIEHUIO C
CONPOBOJAUTENBHBIM IMUCBMOM B I'OCYJapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBHUU C €r0
KOMIIETEHIMEM.

- Ob6painenue, TEKCT KOTOPOTO He MOAAAETCs MPOYTEHUIO UIIM HE MO3BOJISIET
OINpPENEeNNUTh CYTh MPEAIOKEHHs, 3asBIEHUs] UM Kalo0bl, a TakKe oOpalleHHe, B
KOTOPOM COJZIep)KaTCsi HELUEH3YPHbIE JIMOO OCKOPOUTETbHbIE BBIPAKEHHUS, YIPO3b
KU3HH, 3J0POBBIO U UMYILECTBY JO/DKHOCTHOTO JIMIIA, & TAK)KE YJIEHOB €r0 CEMbH
MOJUIEKUT PErucCTpallii, HO HE IOUIEKUT HANpaBJICHUIO HAa PACCMOTPEHHE B
COOTBETCTBHU C KOMIIETEHUHEH. 3asgBUTEIIO COCTABISETCS W HAMpaBIIseTCs
MUCHMO (YBEJIOMJIEHHME) 3a TMOANUCBHIO [OJDKHOCTHOrO Jjuua o6 oTKaze B
paccMOTpeHWH OOpallleHusl M HalpaBlIeHHHd OTBETa, €Cld ero (amMuiaus u
TMIOYTOBbIH apec MOAAIOTCS MPOYTEHUIO B TeYEHHE CEMM KalleHIapHBIX JHEH co
JIHSI PErMCTPaLMM OTAEIBHOI0 OOpalleHus.



13. Ha 3apeructpupoBaHHOM OOpallleHUM B NIPAaBOM HHJKHEM YIJIy IE€PBOM
CTpaHUIIBl IPOCTABIISAETCSI HOMEP BXOJSIIEro JOKYMEHTa C J1aToi perucrpauuu. B
cily4ae eclid MeCTO, NpeJHa3Ha4eHHOe Ui HoMepa BXOSIIEro JOKYMEHTa, 3aHATO
TEKCTOM ITHCbMa, BXOIAIIMKA HOMEP MOXET ObITh MOCTAaBI€H B HHOM MECTE,
obecrneynBarOLMM €ro IPOYTEHHE.

[TpocTaBnsieTcss KOJIMYECTBO JIUCTOB oOOpallleHus (psaoM ¢ HOMEpOM
BXOIAIIEro JOKyMeHTa), BBepXy IHpocTaBisercs oTMmeTka «KOHTpoab» HIH
«Oco0bIif KOHTPOJIB» (€CIM JOHKHOCTHBIM JIMIIOM yKa3aH COKpAILEHHbIA CPOK
paccMOTpeHUs 0OpaleHus ),

OOpaieHre ckaHupyeTcsl (Tak JKe [MPHIOKEHHbIe [JOKYMEHTbI) H
NPUKpPEIUIsieTCsl BO BIIOXKEeHUH B KapTouke oOpamieHus B /IEJIO .

Coobuenust u obpauieHus, HanpaBieHHble B cucteMe «[1OC» cuuraroTcs
3aperUCTPUPOBAHHBIMU  TIOCJI€ IPUCBOEHUS COOOLIEHUIO U OOpallleHUIO
PErHCTPAaLIMOHHBIX HOMEPOB, KOTOpPbIE NMPUCBAaUBAIOTCS aBTOMATUYE€CKA B MOMEHT
MX TMOfa4Y¥ TpaXJaHWHOM UM IOPUAMYECKUM JIMLOM IOCpeAcTBOM EauHoro
noprana.

Paszpen I11. O npuHATUY pelIeHUH O NMpeKpalleHUuHU NEPENUCKH ¢ 3asBUTEIEM
¥ 6€30CHOBATEIbHOCTH OYEPEAHOr0 0OpallleHHs IO KOHKPETHOMY BOIPOCY

1. Ilpunstue pemieHus o OE30CHOBATEIBLHOCTH OYEPEIHOIO OOpalleHus,
NaNbHEWIero pacCMOTpEHUs OOpallleHuss W [peKpalleHWH [EepernucKd ¢
3asiBUTEJIEM HEOOXOJMMO B LIENIIX COBEPIICHCTBOBAaHUS pabOThI U OINpeesIeHus
€MHOI0 NOJIX0/1a K paCCMOTPEHHUIO OOpallleHUH rpaxaaH.

2. VYupexnaeHue, NpUHHMalolllee oOpallleHue 3asiBUTENIsl, OCYILECTBIISIET
IPOBEpPKY IIOCTaBI€HHOro B OOpallleHMM BOMpoca Ha IOBTOPHOCTH 7
HEOJHOKPAaTHOCTh, a TaK)Xe Hajluyue B OOpalleHWH HOBBIX JOBOIOB WIIU
00CTOSITEIBCTB.

[ToBTOpHOE (HEOOHOKpAaTHOE) OOpalleHHe PpPEerucTpupyercss B CHCTEME
JEJIO, co3naercs oTMETKa O MOBTOPHOCTH OOpaIlleHHs U CBS3b C MPEbIIY IIUMU
oOpallleHusIMM ~ 3asBUTENs, pPacCMaTPHBAETCs  JO/UKHOCTHBIM  JIMLIOM U
HaIIpaBJIAETCS UCIIOJIHUTEIIO, OTBETCTBEHHOMY 3a MOATOTOBKY OTBETA.

Ecniu B oOpameHun conepxarcs HOBbIE€ BOIPOCHl, TO 3asBUTEIO
HEOOXOOMMO COOOLIMTH, 4YTO MEpernucka [0 OINpeaeIEHHOMY  BOIPOCY
NpeKpailleHa, a 10 HOBOMY BOIIPOCY 3asiBUTENII0 COCTaBJISIETCSI M HaIlpaBIISIeTCs
IIMCbMEHHBIN OTBET.

3. Ecy mpy noBTOPHOM (HEOJHOKPATHOM) OOpallleHHH OTCYTCTBYIOT HOBBIE
JI0BO/IbI U OOCTOSATENBCTBA, TO UCIOIHUTENh HHOOPMUPYET JODKHOCTHOE JIUIIO O
HEOOXOMMOCTH TNpeIyNpexIeHUs] 3asBHTENS O BO3MOXKHOM IpEKpalleHHuH
nepenuckd. McrmomHuTens COCTaBIseT MPOEKT OTBeTa C MpPeAyNpekIEHHUEM O
BO3MOXXHOCTH TPEKpaIleHHUs MEPENUCKHU MO (OpMe COINIaCHO TPHIIOKEHHIO | K
HaCTOsLIEMY MOPSIKY, MepeaaeT NOJKHOCTHOMY JIMILY AJIsSE IPUHATHS PEIIEeHUs U
MOANMCAaHUs OTBETA.

4. B cny4ae HeomHOKpaTHOrO obparieHus 6Gojiee ABYX pa3, HE MMEOILEro
HOBBIX JTOBOJIOB MJIM OOCTOSTENBCTB, MCIOIHUTEIb UHOOPMHUPYET HOIKHOCTHOE
JIULIO O HEOOXOIMMOCTH MPHUHATHUS PELIeHUs] O 6E30CHOBATEILHOCTH OYEPETHOTO



oOpallleHHs] U TPeKpallleHud NEePENUCKH C 3asiBUTENIEM, IPUIIOKHUB CIIEAYIOIIYHO
UHGOPMaLHUIO:

- CYThb TMEpBUYHOTrO OOpallleHUs 3asiBUTENs, CBEACHUS O JOBOJAaX H
00CTOSTENBCTBAX, COJIEPIKAHUE JTAHHOIO OTBETA;

- CYThb TMOBTOpPHOro oOpalleHusi 3asiBUTEJIsl, CBEJEHMS O J0BOJAX U
00CTOATENbCTBAX, @ TaKK€ CBEACHHUS O BBINOJHEHHMM TpeOOBaHUs ITyHKTa
paznena lll HacTosiero nopsaka,

- CyThb Hacrosulero oOpallleHus, NpPOeKT OTBeTa (yBEIOMIJIEHHUS) O
©e30CHOBaTeIbHOCTH OYepeqHOro OOpalleHUss U IpeKpalleHUHU I[EpPEerUcKU C
3asiBUTEJIEM 110 KOHKPETHBIM BOIpocaM, (opMy OTBETa COIJIACHO TPUIIOKEHUIO 2 K
HaACTOSILIEMY MOPSAKY.

5. JlomKHOCTHOE IMLIO TPUHHMMAET pELIEHWe U TMOJANMUCHIBAET OTBET
(yBenomiieHue) o 6€30CHOBATENbHOCTU OYEPEAHOro oOpallleHusl U NpPEeKpalleHuu
NEPENUCKH.

6. OtBeT (yBeIOMIJIEHME) O NpPEKpalleHUH NEPENUCKH PErucTpupyercs B
cucteme JIEJIO.

7. Ilpu mnocrymieHun oOpalieHusi, IO KOTOpPOMY Mepemnucka Oblia
MpeKpalleHa, UCIIOIHUTEb HallpaBiIsieT 3asiBUTENIO MIUCbMO, B KOTOPOM yKa3bIBaeT
O paHee [IPUHATOM PELIEHUH O NPEKPALLEHUU NTEPENUCKH.

('8

Pa3zpnen IV. Hanpasnenue obGpailenust Ha pacCMOTpEHHE

1. Perucrpauusi obpaleHus, co3aHUE PEe30JIOLUUHU JOJKHOCTHOIO JIMIIA,
paccMOTpeHHe oO0pallleHHs, YCTaHOBKa M IIepeHOC Cpoka [0 oOpalleHHIo,
peructpanus orBera (ImpoekTta oTBeTa) ocyuectnisiercs B cucreme JIEJIO.

2. ITocne peructpauuu obpalieHus: AOKYMEHT MOCTyIaeT Ha paCCMOTpPEHHE
JOJDKHOCTHOMY JIMIy JJIsl OIIPEZICNIEHUs] B TE€YEHUE NBYX pab0o4YuX JHEH OCHOBHOTIO
HCITOJIHUTENISA, OTBETCTBEHHOIO 3a €ro pacCMOTpeHHWe M TMOATOTOBKY OTBeTa
(mpoekTa oTBeTa).

3. B cinyyae ecnu oOpailleHHe, MO MHEHHIO OCHOBHOI'O MCIIOJHMTES,
HalpaBjIeHO HE I10 KOMIIETEHLIMHM, TO HCIIOJHHUTENIb HE IO3[Hee MATH paboyux
JHEH CO JIHs PEerMcTpaluy oOpallleHUs HalpaBisieT nocpeacTBoM cucremsl JJEJIO
NMMCbMEHHOE 000CHOBaHUe (CiykeOHas 3amucka) ¢ yka3aHueM MPHYKUH BO3BpaTa B
aapec  JOJDKHOCTHOIO JMUA Ui OINpeAeNeHUs HUCIOJHHUTEIS  COIrJIacHO
KOMIIETEHLIUH.

4. TloaroroBky oTBeTa Ha OOpallleHHe, OTIHCAHHOE HECKOJIBKHM
UCTIOJTHUTEIISIM, OCYILIECTBISET OCHOBHON UCIIOIIHUTENb, YKa3aHHBIA B PE30JIFOLUH
NIEPBbIM.

CoucrionHuTend He Mo3jHee MNATH pabOYMX JAHEH [0 MCTEYeHMS] CpOKa
paccMOTpeHHsl oOOpalleHusi, ycraHoBieHHOro B cucteme JIEJIO, o6s3aHb
NpPeACTaBUTh OCHOBHOMY HMCIIOJHHUTEIIO HH(MOPMALMIO MO OOpalleHHIO W BCE
HeOOXOMMMBbIE JOKYMEHTHl Ui OOOOIIEHHMS M IOATOTOBKM CBOJHOIO OTBETa
(mpoekTa oTBeTA).

5. B ciy4yae paccMoTpeHHs oOpalleHus, MNOCTYNHMBLIErO B TOPSIKE
nepeaapecalry ¢ COMPOBOAMTENbHBIM ITMCBMOM, B KOTOPOM COJIEPIKHUTCS IPOCckOa
NMPOUH(OPMHPOBaTE O pe3yJbTaTax pPacCMOTPEHMS, OCHOBHOW HCIIOJHHUTENb



obecrieyrBaeT MUCbMEHHOE MH(DOPMHUpOBaHUE Ie€peaipecoBaBLIEro OpraHa o
pe3yJibTaTax pPacCMOTPEHHUs IyTeM MOJArOTOBKH CONPOBOJUTEILHOIO NMHMCHEMa C
NPUJIOKEHHEM KOITHUH OTBETA 3asBUTEIIO.

6. 3anpeniaercs HanpaplieHWe OOpallleHUs Ha paCCMOTPEHUE B OpraHbl UIIH
NOJDKHOCTHOMY JIMIly, pelleHHe Wik JedcTBue (Oe3nelcTBHE) KOTOPBIX
obxanyercs.

Paznen V. Cpoku paccMOTpeHMs] MMCbMEHHBIX OOpallleHud, B TOM YHUCIE B
3JIEKTPOHHOM BHJIE

1. OOpamenue rpaxaaHuHa, MOCTyNMBIIEE B apec AOJKHOCTHOIO JIMLA
paccMmarpuBaercs B TedeHue 30-U 1HeH co IHS perucTpalum.

Cpok no paccMoTpeHuto obpailieHus: yctanaBinuBaetcs B cucteme [IEJIO.

B cucreme «IIOC» mnoaroroBka oTBeTa Ha COOOLIEHUS U oOOpalleHus
OCYILIECTBISIETCS YIIOJTHOMOUYEHHBIMHU UCIIOTHUTENSIMA B CPOKU, HE MIPEBBILIAOIIINE
30 kanenpapsbix AHed wiu 10 kaneHmapHbIX AHEH AJ OTAEIBHBIX KaTeropui
cooO11eHni u oOpalleHuid, 06pabaTeiBaeMbIX B YCKOPEHHOM MOPSIJIKE.

2. B ycraHOBieHHbI MyHKTOM | paszgena V HacTosIIEro nopsijika Cpok
pacCMOTpEHMs] BXOAUT BpeMsi Ha pacCMOTpeHUe OoOpallleHusl IO CYIIecTBY,
NOATOTOBKY IpOEKTa OTBETa, €ro CorjacoBaHWe, IMOINUCAHWE W HalpaBlIeHUE
OTBETa 3asiBUTENI0. B cilydyae ecium OKOHYaHHE CpOKa pacCMOTpeHHsl oOpalleHus
OPUXOAUTCS Ha HepabO4yuii [eHb, JHEM OKOHYaHHUS CpOKa pPacCMOTPEHHs
oOpalleHus sBiseTcs pabo4uil 1eHb, MpealIecTBYIOIUH HepaboyeMy THO.

3. JIOMXHOCTHOE IIMLIO BIIpaB€ YCTAHABIMBATh COKpAlleHHbIE CPOKH
paccMOTpeHHUs 0OpalleHHUS.

4. PaccmoTpeHHe oOpallleHuHM, cojaep)KallluX BOIMPOCHI 3alllUThl MpaB
pebeHka, MNpeANoKeHUH M0 TNPEeAOTBPALLEHHIO BO3MOXHBIX Ype3BbIYaWHBIX
CUTyaLUH, IPOU3BOAUTCS Oe30TIaraTeabHo.

5. B ciy4ae ecnu pelleHHE IOCTaBIEHHBIX B NMHCBMEHHOM OOpalleHUH
BOIIPOCOB OTHOCHUTCSI K KOMIIETEHLIMM HMHBIX I'OCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOI'0 CaMOYIIpaBJIEHHUs], JOJKHOCTHBIX JIHL, 3asSBHTENIO JaeTCs MHChMEHHBIH
OTBeT C yKa3aHHeM HH(OpMaIIHH.

Pasnen VI. Ilpoanenue cpoka paccMoTpeHust oOpalieH i

. B MCKIIOYMTENbHBIX CIy4asX Uil pelIeHHs BOIPOCOB, YKa3aHHBIX B
obpalieHnH, TpeOyIOLIMUX POBEICHHUS CIIELHATbHOM MMPOBEPKU U MIPEIOCTABIEHHs
JIOTIOJIHUTENbHBIX MaTe€pHajloB, MPUHATHUS JPYTMX Mep, CPOK pacCMOTPEHHs
obpalieHust MOKeT ObITh POJIEH, HO He Gosiee yem Ha 30 AHEH.

3asBUTENIO HaNpaBisfeTcs MUChMO (yBeIOMIEHHE) O MNPOJJIEHHH CpOKa
paccMOTpeHHs OOpallleH s C yKa3aHHeM IPUYMH TPOJIEHUS] CPOKA paCCMOTPEHHS
oOpalieHus.

2. Pemienre o NpojAJeHUU CPOKa pacCMOTpeHHs OOpallleHHsi IPUHUMAETCS
AOJDKHOCTHBIM  JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a pPAacCMOTpeHHe obpallleHus, Ha
OCHOBaHUU cityxeOHOU 3aIlUCKH, MOArOTOBJIEHHOH OTBETCTBEHHBIM
HCIIOJTHUTENIEM 3a MATh pabouumxX [HEH /OO0 HCTEYEeHHs] CPOKa pacCMOTPEHHs
oOparleHus.



B azgpec 3asBuTeNsl UCMONIHUTENb NOArOTABIMBAET U HANPABISAET IHUCBMO C
yKa3aHHeM OOOCHOBaHHUs MPOJAJIEHUS M JaThl OKOHYAHUS PACCMOTPEHHUSI €ro
oOpalleHusi, KOTOpOe IOJIMUCHIBAET JODKHOCTHOE JIMLO OTBETCTBEHHOE 3a
paccCMOTpeHHe OOpallleHHs.

3. Uadopmanus o npoyieHUH CpokKa pacCMOTpeHHsI 0OpallleHusi BHOCUTCS B
KapTouky obpamienus B [IEJIO.

Pasmen VII. PaccmoTrpenue oOpalleHHss HCIOJHUTENEM, IOArOTOBKA U
ohopMIIEeHHUE OTBETA 3asBUTENIO

1. UcnonHuTenb NpyU pacCMOTPEeHUH oOpallileHus: 00s13aH:

- BHHUMATEJIbHO pa3o0paTbcs IO CYLIECTBY 3aJaHHOro Bompoca. [Ipu
HEe0OXOIUMOCTH 3aTpe00BaTh HYXHbIE TOKYMEHThI, HAllpABUTh CIEIIHATIUCTOB Ha
MecTa ISl IPOBEPKH, MPUHATH JpyTHe Mepbl 111 00bEKTUBHOIO U BCECTOPOHHETO
paccMOTpPEHHUsI TOCTABIIEHHBIX B 00OpallleHUH BOMPOCOB,

- MNpUHUMATh OOOCHOBaHHBbIE peEHIeHUs 10 OOpalleHUuI0 3asBUTEs,
obecnieynBaTh CBOEBPEMEHHOE U NIPAaBUJIBHOE UCTIOJIHEHUE ITUX PELIECHUH;

- CHUCTEMaTU4YeCcKd aHaJIM3UpOBaTh OOpalleHUuss C Lelbl0 YCTPaHEeHHS
NPUYMH, MOPOXKIAIOUIMX HapylUIeHUWE MpaB M OXpPaHSIEMbIX 3aKOHOM HHTEpPECOB
rpakJiaH, OOLIECTBEHHBIX 00beAMHEHUM, B TOM YHCJIe FOPUAUYECKUX JTULL;

- cobmoaaTh CPOKM pacCMOTPEHHUsI W HAMpaBlIeHUs OTBETa IO CYIECTBY
NOCTaBJIEHHBIX B OOpallleHUd BONPOCOB B COOTBETCTBUU C JEHUCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEILCTBOM.

2. AcnonHuTensb, KOTOPOMY IMOPYYEHO pacCMOTpeHHe OOpallleHus, BIpaBe
NOPUITIACUTh 3asiBUTENS JJs JIMYHOW Oecelbl, 3alpOCUTh B YCTAHOBJIEHHOM
NOpsiIKE NOMNOJIHUTENbHblE MaTephalbl U OOBSICHEHHS Yy 3asBUTENSI U MHBIX
IOPUINYECKUX U (HU3UYECKHUX JIULI.

3. B cuyyae eciu HCNOJHUTENb CUMTAET, YTO OOpalleHHE COAEPIKUT
BOIIPOCHI, HE BXOZSIIME B €r0 KOMIIETEHIIHMIO, JaHHOe oOpallleHue B TeYEeHUEe Tpex
IOHEN JOJDKHO OBITh BO3BPAILEHO C MMCbMEHHBIM 00OCHOBaHHMEM MPUYUH BO3BpaTa
oOpallleHUs] JOKHOCTHOMY JIMILLy JUJISl OTIpeieSIeHUs] APYTrOro UCIIOTHUTEIS.

4. Tlocne paccMoTpeHUsl oOOpalleHHs, IOCTYMHBIIErO Ha  HMs
JOJDKHOCTHOI'O JIMLA HMCIIOJIHUTENIb (OCHOBHOM MCIMOJTHUTENb) TOTOBUT IPOEKT
OTBeTa.

[IpoekT oTrBeTa peructpupyetcs B cucteme JIEJIO.

Ecnu npoekT oTBeTa rOTOBUT OCHOBHOW UCIIOJIHHUTEIB, TO OH 3allOJHSET BCE
HE0OXOMMble PEKBU3UTHI M JOOABIISET BUSHPYIOIIUX U MOANUCHIBAIOLIUX.

5. B cinyyae ecn¥ B NMUCBMEHHOM OOpallleHHMHM COJIEPIKHUTCS BOIPOC, Ha
KOTOpBIM HEOJHOKpaTHO (ABa U Oosiee pa3a) AaBaiCh MMMCbMEHHBIE OTBETHI I10
CYLIECTBY B CBSI3M C paHEe HalpaBJICHHBIMU OOpalllEHUSMH M IPH 3TOM B
oOpallleHuH He TPHBOASATCS HOBBIE JOBOIBI MIIM OOCTOSTENBbCTBA, JOJAKHOCTHOE
JHUIO, OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTPEHHME OOpallleHHs], BIpaBe MPUHSTH PEIIEHHE O
6€30CHOBATENILHOCTH OOpAIlleHUs] U PEKPALLEHHH TIEPENUCKH C IPaKJIaHUHOM II0
AaHHOMY Borpocy. PaccMoTpeHnue mogo6HbIX 00pallieH|Hi MPOU3BOIUTCS COTTIACHO
paszeny Il HacTosiiero nopsiaka.



6. McnonHEeHHBIMH CUUTAIOTCS OOpalleHus TpayKaaH, €CJIIH paCCMOTPEHBI BCE
MOCTaBJICHHbIE B HUX BOIPOCHI, TPUHATHI HEOOXOAUMEBIE MEPhI U 3asIBUTEIIO JaH
UCYEPIIbIBAOILUHN OTBET.

7. Cucremaru3auusi 1 0000IIEHHE Pe3yJIbTaTOB PacCMOTPEHUs OOpalleHui
3asBUTEJICH MPOU3BOJATCS 10 UTOraM PaCCMOTPEHMS OOpallleHUH C yUeTOM:

7.1. @opMbI OTBETA 3aBUTEIIO:

- B MMCbMEHHOU (opMme;

- B hopMe 3JIeKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- B YyCTHO# dopme.

7.2. XapakTepa NpHUHATBIX IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEeHHUsi OOpalleHUi
pEeLUEHUN:

- «Paccmotpeno. Pa3bsicHeHO;

- «Paccmotpeno. He nonaep:xaHo»;

- «Paccmotpeno. Ilommepxano», B TOM 4YHCIe aHAJIM3UPYETCsl OTBET Ha
NpeaMeT «Mepbl IPUHATHD.

7.3. CpokoB paccMOTpeHHs1 0OpalleHUH:

- pPacCMOTpPEHO B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH;

- PaCCMOTPEHO ¢ HapylIeHUEM CPOKOB,;

- CPOK IIPOJJIEH.

7.4. JIOMKHOCTH JUIIa, MOANMCABIIEr0 OTBET:

- IOJDKHOCTHOE JTULIO;

- JIMI0, UCTIOJIHSOLIee 00SI3aHHOCTU AOJIKHOCTHOIO JIMLIA.

7.5. HWHdopmanuu 3asBUTeass 00 HTOrax paccCMOTpeHHUsi OOpalleHus,
MOJIy4YeHHOM B XOJIe OLIEHKU pe3yJIbTaTOB PACCMOTPEHHSI BOIIPOCOB, COAEPKALIMXCS
B OOpallleHHH — «COIJIaCe€H», «HEe COIJlaceH», «4YaCTMYHO COIJIaCeH» COIJIACHO
MPUJIOKEHUIO 4 K HACTOSILIEMY MOPSIAKY.

7.6. TlpuHATHS Mep K OOJKHOCTHBIM JIMLIaM 3a AeicTBus (Oe3neicTBue),
MOBJIEKIIIEE HAPYIIIEHHE MPaB, CBOOO U 3aKOHHBIX UHTEPECOB 3asiBUTEIICH

- IPUBJIEYEHBI K OTBETCTBEHHOCTH;

- He MPUBJIEYEHBI K OTBETCTBEHHOCTH.

Paznen VIII. Odpopmienue orBeTa Ha oOpallieHne

1. ITo pe3ynbraraM pacCMOTpPEHHUs OOpallleHHs] OTBET Ha HEroO MOANKChIBAET
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 pacCMOTpeHHUe oOpallleHus JIMOO JTHLO €ro
3aMelnaroniee (OTBeT Ha oOOpallleHHe IOANUCHIBAETCS ITPOCTOH SJIEKTPOHHOM
MOJNMUCHIO YTIOJTHOMOYEHHOI0 OJDKHOCTHOIO JIMLA (JMLa €ro 3amellarollero) u
HaNpaB/IseTCs TPaXAaHUHY U IOPUIUYECKOMY JIMLLY JIMYHO, MOYTOM WIIM Ha ajapec
3J€KTPOHHOM MOYTHI 3asiBUTEIIS.

B cnyuyae ecnu B 3J€KTPOHHOM OOpalleHUM 3asBUTENb yKa3all IMOYTOBBIH
aapec Uil TOJy4YeHUs OTBeTa, TO OTBET [JOMOJHUTEIbHO HallpaBlseTCs B
NUChbMEHHOU (hopMe Ha MOYTOBBIN aJipec, yKa3aHHbIN 3asBUTEIEM B OOpaIlEeHUH.

B cayuae ecniu B NHUCBMEHHOM OOpallleHUH 3asiBUTENNb YyKasal ajipec
3JIEKTPOHHOM TOYThl Ui TMOJy4eHMs OTBeTa, TO OTBET JOMNOJHHUTEIBHO
Hanpa,isieTcss B GopMe 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOM IOYTHI,
yKa3aHHBbIH 3asiBUTENIeM B OOpalleHUH.



Ecnu 3asBUTENs He YyKa3blBall CHoco0 OTIpaBKM OTBETa, OTBET Ha
oOpamieHue HampapisieTcss B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa IO ajpecy
3JIEKTPOHHOM MOYTHI, yKa3aHHOMY B oOpaiieHuu, noctynusimem B MBOY COIL
Ne 32 B ¢opMe 371€KTPOHHOIO 1OKyMEHTA.

Ha nocrynuBmee B MBOY COIIl Ne 32 ofpaiueHue, copepxaiiee
NpeajoKeHne, 3asBIeHHEe WIM Kajloly, KOTOpble 3aTparuBalOT HHTEPECHI
HEOIpeIeJIEHHOr0 Kpyra JIMIl, OTBET MOXKET ObITh pa3MelleH ¢ COOJII0JeHHEM
TpeboBaHuK c¢.2 c1.6 ©3-59 Ha oduuManbHOM calTe 0011e00pa30BaTEILHOIO
yupexJieHUs1 B UHPOPMaLlMOHHO-TEIEKOMMYHUKallMOHHOMU ceTH « HTepHeT».

B cinyuae noctymienus B MBOY COI Ne 32 nuceMeHHOro obpaiieHus,
colepialiero BOIPOC, OTBET Ha KOTOPBIM pa3MelleH Ha OQUIMAIBHOM caiTe
00111e00pa3o0BaTEIBLHOTO yUpexaeHus B UH(OPMAITHOHHO
TEJICKOMMYHUKAlIMOHHOW ceTu «VIHTepHeT», TrpakJaHWHY, HalpaBUBIIEMY
oOpallieHue, B TEUEHUU CEeMH JHEH CO JHs perucTpaluu olpalleHus cooblaeTcs
3JIEKTPOHHBIN azpec oG HULMATBHOTO caita B MH(QOpPMaIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKallMOHHOW ceTu «MHTepHeT», Ha KOTOpOM pa3MelleH OTBET Ha
BOMNPOC, OCTABJIEHHbIH B 00pallEHHUH.

2. B otBere uYeTkO U IIOCJIENOBATEIbHO JOJDKHBI  M3JIararbCs
UCYEPNBIBAIOIINE Pa3bsICHEHUsT HA BCe IOCTaBIEHHblEe B OOpallleHMH BOIIPOCHI.
[Ipu moATBep)KAEHUU CBEJEHUN O HapylLUEHWHU IpaB I'PaKJaHWHA, U3JI0KEHHBIX B
ero oOpallleHuHu, B OTBETE CIeAyeT yKa3aTb, KAKHUE MEpbl IPUHATHI 110 YCTPaHEHHUIO
BbISIBJICHHBIX HapyLLEHHUN.

3. TlomroroBky oTBera ofecre4yuBaeT HUCIHOJHHUTENb  (OCHOBHOM
WCIIOJTHUTED ).

4. OTBET Ha KOJIEKTHBHOE OOpallleHWe HaIlpaBisieTCs B aapec 3asBHTEI,
YKa3aHHOI'O B OOpallleHHWH MepBbIM, WM 3asBUTENIO, B aApec KOTOPOro MpOCST
HalpaBUTh OTBET. B 0TBeTe Ha KOJJIEKTUBHOE oOpallleHHe B pekBu3uTe "Azpecar”
yKka3biBaeTcs (hopMyaupoBka: (/1 yBeIOMIIEHUS OCTAIbHBIX 3asiBUTENIEN ).

5. K oTBeTy Ha oOpalleHue NpuiaraeTcs naMsatka O croco0ax BbIpaKeHHUs
MHeHHusi 3asBuTens. OOpasel] NaMiATKH TPUBOJUTCA B IPHIOKEHHH 3 K
HACTOsLLEMY MOPAIKY.

6. Eciii Ha oGpallieHre qaeTcsi MPOMEKYyTOUHBINH OTBET, B HEM yKa3bIBaeTCs
CPOK MOJATOTOBKH OKOHYATEIbHOI'O OTBETA.

7. B cooTBeTrcTBUU ¢ MHCTpyKIMEN IO AEIONPOU3BOACTBY OTBET 3asiBUTEIIO
JIOJIXKEH BKJIIOYATh B Ce0sl ClIeAyIOLIUE PEKBU3UTHI:

- "Anpecat". B pekBusute "Anpecatr" ykasbiBaeTcs (aMHIINSA, WHUIMAIIbI
3asiBUTEJIS U aJIpec:

- TOYTOBBIA (B COOTBETCTBUM C IIpaBWJIaMM OKa3aHUsl YCIyI IOYTOBOM
CBSI3H), PU MOCTYIJIEHUH TUCbMEHHOTI0 00palleHus;

- aJIpec JIEKTPOHHOM MOYTHI, IPU MOCTYIJIEHUU T€KTPOHHOIO 0OpalleHus;

- TIOYTOBBIA ajapec U aApec SJIEKTPOHHOM IOYThbl, NpPU MNOCTYIUIEHUU
oOpalleHus ¢ yKa3aHHeM JIBYX aJpecoB B CBOeM OOpallleHUH.

7.1. "Tekcr oTBeTa":

- oOpaleHHWe K 3asfBUTENI0O MO MMEHM W OT4YeCTBY (IOcieaHee - MpHU
HaJIMYUH ),



- TEKCT MMUCHhMa, B KOTOPOM HEOOXOIMMO yKa3bIBaTh OpraH, B KOTOPBIH ObLIO
HarpaBJIeHO OOpallleHue, 1aTy OTIpaBlIeHUs (PErUCTpalliki) U BOIIPOC Ha KOTOPbIH
JIAeTCsl OTBET 3asBUTEIN0. PekoMeHyeTcsl TeKCT HauMHaTh (hpa3oid:

"B orBeT Ha Bame obpamenue B agpec MBOY COILL Ne 32 ot 00.00.0000
no Bompocy..." wiu "B coorBeTcTBUM ¢ Bammm obpaiieHueM, MOCTYNMBIIMM B
aapec MBOY COILI Ne 32 00.00.0000 no Bonpocy...".

7.2. "lloanuce": mnosiHOE HAWMMEHOBAHHWE [NOJDKHOCTH, HMHHIHAIBLI (HAMs,
OTYECTBO), (paMHIIUsA, MOAMKUCH AOKHOCTHOIO JIMLA, B CIy4ae €ro OTCYTCTBHS -
MCTIOJIHSIOLIETr0 00S3aHHOCTH.

20.4. "OtMeTKka 00 ucrnogHuTene'": dhaMuins, UMs, OTYECTBO (MOJHOCTBIO),
JIOJDKHOCTB (TIOJTHOCTBIO), HOMEp CIykeOHOoro TteinedoHa C YKa3aHHEM KoJa
ropoga. B ciyyae MOATOTOBKHM OTBETa HECKOJBKHMHU MCIOJHUTENSMH IEPBBIM
yKa3bIBa€TCsI OCHOBHOM HCIOJHUTENb, MOATOTOBUBIIMN CBOAHBIA OTBET (IIPOEKT
OTBETA).

7.3. "PeructpallMOHHbIA HOMED U aata'.

8. OTBETCTBEHHOCTh 3a KayeCTBO, CBOEBPEMEHHOCTb, OOBEKTHBHOCTH H
MOJHOTY  pacCMOTpeHHs  oOpaileHusi, odopMIIeHHe  MpoeKTa  OTBeTa,
[PEIOCTaBIIEMOr0 Ha MOAMKCH JTOJKHOCTHOMY JIMILYy, COOTBETCTBHE MpaBUJIaM U
HOpMaM PYCCKOro si3bika, TpeOOBaHUSIM HacTosllero nopsiaka 1 MHCTpykuuu 1o
JIeJIONPOU3BOACTBY HECET HEMOCPEICTBEHHBIM UCIIOIHUTENb TOKYMEHTA.

9. TloaroroBka otBera rpaxaaHuHy B cucteme «I1OC» npoucxoaut c
ucrnoib3oBanueM o¢yHkuuoHana JIKO wunu mytem nepenauu oOpaiieHuss U
nmonyderuss orBeta u3 JIEJIO, a Tak ke HampaBieHME OTBETAa IPaKIaHUHY IO
3JIEKTPOHHOM IT0YTeE.

Pa3znen 1X. JInuHbii npuem rpaxaaH

1. JIu4HBIA TIpUeM TrpaxJaH MPOBOJUTCS JOJKHOCTHBIM JIMLIOM B
COOTBETCTBHU C YTBEPKIEHHBIM TpaMKOM JMYHOTO Tpuema rpaxaas. ['padux
JMYHOTO  TMpHeMa TIpakJaH  pa3MellaeTcs Ha  OQUUHAJIBHOM  CaWTe
00111e00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS.

JIOJDKHOCTHOE JIMIIO MPOBOIWT JIMYHBIM MpPHEM rpaKJaH Mo BOIMpOcaM B
CBOEM KOMIETEHLIUH.

2. 3anuch rpakaaH Ha JUYHBIM MpUeM K JOHKHOCTHOMY JIMLLY IPOU3BOJIUT
ceKpeTapb pyKOBOAMUTEIIS.

Ha kaxaoro rpaxaaHuHa, oOpaTUBILIErocs ISl 3allMCH Ha JIMYHBIA IpUeM
3aIlOJHAETCS KapTO4Ka JIMYHOIO MpueMa Mo ¢GopMe COIVIaCHO MPUIIOKEHHUIO 4 K
HACTOSILEMY TTOPSIKY.

PaGoTHMK  TNpUEeMHOW  JOMKEH  OCBEJAOMMUTLCS Yy  IpaXJaHHUHA,
3alMCHIBAIOIIETOCST Ha TPUEM O BO3MOXHBIX TPYIHOCTSIX TpPH I[OCELIEHUH
00pa3oBaTeNbHOIO YYpEKIeHUs (I MallOMOOMJIBHOM TpYMIbl HaceleHHs) |
caenaTh COOTBETCTBYIONULYIO OTMETKY B KApTOYKe JIMYHOIO MpUEMa.

3. B ciyuyae OTCYTCTBHS MOJDKHOCTHBIX JIMI[ MO KaKUM-JTHOO MpUYUHAM
(KOMaHIUpPOBKA, BpEeMEHHas HETPYAOCIOCOOHOCTh, OTIYCK, OGHULHUAIBHbBIE
MEPONPUATHS M TakK Jjainee), JHUYHBIA TpUEM IEePEeHOCUTCS Ha IpYyrou
COrJIaCOBaHHBIM [OJKHOCTHBIM JIMIIOM [JIeHb C 00s3aTeIbHbIM YyBEIOMIIEHHEM



rpakJaHHUHa.

Cekperapb pyKoBOAUTENsI B OO0s3aTelbHOM IOPSIAKE CBOEBPEMEHHO
yBeAOMJISIET I'paxKIaHiHa O MEepeHOoce AaThl prema (yCcTHO 1o TenedoHy), nenaert
COOTBETCTBYIOLIYIO OTMETKY B «Kaprouke nuyHOro mnpuema» C yKa3zaHUEM
TOYHOTO BpEMEHH M J[aThl YBEIOMJICHHUS TpaKJaHWHA M YKa3aHHEM HOBOI'O
BPEMEHHM U J1aThl [IpUEMa.

4. IlpueM rpaxzaaH OCYIUECTBISAECTCS B IOpPsAJAKE OYEPEAHOCTH I10
NpeIbsBICHUIO JOKYMEHTA, y10CTOBEPSIOLLErO JINYHOCTD.

5. Bo BpeMsi TMYHOro nmpueMa IpakJaHuH UMEeT BO3MOXKHOCTb H3JI0KHUTh
cBOoe ofOpalleHHe YCTHO MO0 B mucbMeHHOW ¢opme. [luceMenHoe obpaieHue,
NPUHSATOE B XOJie JIMYHOIO MpHUema, MOJIeXKUT PErucTpalydd U PacCMOTPEHHIO B
COOTBETCTBHUH C HACTOSILLIUM MOPSIAKOM.

6. ConepxaHue YCTHOTO OOpalleHUsi 3aHOCUTCS B KapTOUKy JIMYHOIO
npueM. B ciydae eciM uU3NOXKEHHblE B YCTHOM oOpaiieHuu (akTbl U
00CTOATENIBCTBA SBISIOTCS OYEBUIHBIMM M He TpeOyHT [AOMOJIHUTEIbHON
MPOBEPKH, OTBET Ha OOpallleHHe, C COIIacus rpakJaHuHa, MOXKET ObITh JaH YCTHO
B XOJle JIMYHOrO NpHema, O YeM JeNIaeTCsl 3alUuCh B KapTOYKE JIMYHOIO MpHema
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM W TPaXJAaHMHOM COOCTBEHHOPYYHO CTaBUTCs MOANMCH O
COrJIacMH M JaTta. B ocTalibHBIX Cily4yasiX JaeTcs MUCbMEHHbIA OTBET I10 CYIECTBY
MOCTABJIEHHBIX B OOpallleHHH BOMPOCOB.

7. B cnydae ecnii B 0OpallleHUH COIEPIKATCsi BOMPOCHI, PELIEHUE KOTOPbIX
HE BXOJUT B KOMIIETEHLIUIO JOKHOCTHOIO JIULIA, TPaXXJaHUHY pa3bsCHIETCH, Ky1a
¥ B KAKOM TIOpsi/IKe ClielyeT OOpaTUThCs.

8. Ha nmuyHOM mpueme NMpUCYTCTBYET IpakJaHWH, 3allMCaHHbIA Ha IPUEM.
[TpucyTCTBHE NTPH MPOBEAECHUH JTUYHOIO IIPHEMa UHBIX IPak/aH, 3a UCKIIIOYEHHEM
HECOBEPILEHHOJIETHUX JeTel rpakJaH|HA, 3alIMCAaHHOTO Ha JIMYHbIN IIPUEM, a TaK XKe
COIPOBOXK/IAIOLIUX MAIOMOOHIIBHBIX IPakJaH He 101y CKaeTCsl.

OT UMeHHU TPYAOBBIX KOJIJIEKTUBOB, MHBIX TPYJIOBBIX KOJIJIEKTHBOB, 4JICHOB
OJHOH CeMbM Ha JIMYHOM IpUME€ MPUCYTCTBYET WX YIIOJIHOMOYEHHBIH
IIPEACTABUTEIIb.

[Ipy HeoOXOAMMOCTH [IJisi PAacCCMOTPEHHMS IIOCTaBJIEHHBIX 3asiBUTEIEM
BOIIPOCOB Ha JIMYHOM T[pUe€Me€ MOIyT IIPUCYTCTBOBaTb  COTPYIHHKH
aJMUHUCTPAIIMU IIKOJbI, y KOTOPbIX paHee OblIM Ha JMYHOM IpHUEME
3aMucaBllIMecs TPaXK/IaHe.

9. Cexperapp pyKOBOAUTENS [0 JaThl Hayajla IpUeMa rpax/aaH IepenaeT
JNOJDKHOCTHOMY JIMIy CIMCKMA TpaKAaH, 3allMCaBLIMXCSA Ha IIPUEM U KapTOYKH
JUYHOTO NpUema.

10. Pesynbrarom mnpueMa rpaxaaH SsIBISE€TCS pa3bsiCHEHUE [0 CYIIECTBY
BOMPOCa, C KOTOPBIM OOpaTWICS TIpa)KAaHWH, JUOO MPUHATHE AOJIKHOCTHBIM
JULOM, OCYIIECTBISIOIMIMM IIPUEM, PELUEHUS MO pa3peLIeHUI0 IT0CTABIEHHOIO
BOMpOCa (pelieHo MOJ0KUTENIbHO), TH00 1aH 000CHOBAHHbBINA OTKa3.

11. ITo pe3ynbraraM JUYHOIO MpUEMa CEKpeTapeM PYyKOBOIUTENS BHOCUTCS
cooTBeTcTBYOIas uHGopmaius B cucremy [EJIO:

- KapTa JUYHOTIO [IpUeMa;
- laTa JIMYHOTO MpUema;



- ®.1.0. 10/KHOCTHOTO JIMLA, MPOBOAMBILETO JTMYHBIH TPUEM;
- MIOPYY€eHHUs 110 UTOTaM JIMYHOTO MpUEMA.

Paznen X. KonTponb paccMoTpeHus obpaieHui

1. KoHTponb CBOEBpPEMEHHOIO pACCMOTpPEHHUsI OOpalleHUud TIpak/IaH,
MOCTYMUBIIUX B agpec JODKHOCTHOIO JIMLA OCYLIECTBISET JenapTaMeHT
obpazoBanus Aamunuctpauuu r. Cypryra.

2. CekpeTrapb pyKOBOJAUTENsS IpeACTaBlIseT MH(GOpPMALMIO B JENapTaMeHT
oOpa3oBaHHUs IO PACCMOTPEHHIO OOpalleHUW rpaxaaH JOJKHOCTHBIM JIMLIOM B
BHJE OoT4YeTa 3a | ¥ 2 nmojyroaue exeroaHo.

Paznen XI. Ananus obGpaiieHuit

1. AnHanu3 oOpaieHui rpakaaH, MOCTYyNAOLIMX OCYLIECTBIAETCS B LIEJAX
KOHTPOJISI COOTIOZICHUST TOpPsSAKA pacCMOTPEHUS OOpalleHU U PUHATHUS MEP 110
CBOEBPEMEHHOMY BBISIBIICHUIO M YCTPAaHEHUIO PUYMH HapyIlIeHUs IpaB, CBOOO U
3aKOHHBIX  WHTEpPECOB  IpaxAaH, HU3y4YeHUsl  OOIIECTBEHHOIO  MHEHMH,
COBEpILIEHCTBOBaHUS paboThl C OOpallleHUsIMU rpakiaH, OObeJUHEHUN IpaKaaH, B
TOM YHUCJIE FOPUIUYECKUX JIULL.

2. Cekperapp pykoBoauTens exemecssyHo B mporpamme JIAPM EC OI
dbopMUpyeT zip-apXMB W HamnpaBiseT B JenapraMeHT oOpa3oBaHus JUld
JalpHelIero 3xkcnopra B AaMuHuctpaumto [Ipesunenra Poccuiickon @enepanuu
B pa3aen «Pe3ynbraThl pacCMOTpeHHUsI OOpallleHUu# rpakaaH» B 3aKpbITYIO 4acThb
na nopran CCTY. POCCUMCKON ®EJIEPALIMU o pesysibTaTax paccMOTpeHHUs!
oOpallleHHid TpakJaH M OpraHU3alluh, a TaKKe O MepaxX, NPUHATBIX 0 TaKUM
obpalieHusIM.

Paznen XII. OTBETCTBEHHOCTH

1. JIuna, BHHOBHBIE B HapylleHUU TpeOoBaHui DenepanbHOro 3aKOHa OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiiKe pacCMOTpeHHUs OOpallleHHWH TIpaxaaH
Poccutickoii ®epepauuu», HACTOALIETO IMOpsAKa, HECYT OTBETCTBEHHOCT,
NpeayCMOTPEHHYIO 3akoHomaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepaunu H  XaHThbI-
MaHCHICKOTro aBTOHOMHOTO OKpyTa — FOrpai.

2. CotpynHuku, paboraromue C OOpalleHUsIMH, HECYT I1epCOHAaIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3@ COXPAHHOCTb HAXOASLIMXCS y HUX HNOKYMEHTOB M ITHCEM.
CBeneHus, coaepkamvecss B OOpallleHUSIX, MOIYT HCIIOJb30BaThCs TOJIBKO B
CITyeOHBIX IeJIIX U B COOTBETCTBUHM C IOJHOMOYMSMHM JIMLA, pabOTaloOLIEro C
obpallieHusIMHA.  3ampeliaeTcss pasrilallleHue cojepikalleics B 0oOpalleHuH
HHGOPMAIIMU O YaCTHOM JKU3HM oOpaTuBILIerocs, 6e3 ero corgacus.

3. Ilpu yxome B OTMyCK, JMOO WHBIM MpPUYUHAM, MCIOJIHUTENb O00s3aH
nepeaaTth BCe HMMEIOLIMECSs Yy HEro Ha HUCIOJHEHWU MHUCbMEHHble OOpallleHus
BpEMEHHO 3aMellaoleMy ero cotpyaHuky. [Ipu nepeBone Ha npyryro paboTy uiau
BBICBOOOXKIEHUH OT 3aHMMaeMOW JOJIKHOCTU HMCIOJHHUTENb 00s3aH caaTh BCIO
JOKYMEHTAllMl0 [0  OOpalleHWsM  COTPYAHUKY,  OTBETCTBEHHOMY  3a
NEJIONPOU3BO/ICTBO B CTPYKTYPHOM I10pa3/ie/ICHUH.



Pazpen XIII. [IlpenocraBneHue cnpaBOoYHOM HHGOpPMALMH O XOJe
paccMOTpeHHUst 0OpalleHus

1. C MoMeHTa perucrpauuu oOpalleHusi 3asBUTE]b HMeEeT I[PaBo
3HAKOMHUTBCS C JIOKYMEHTaMHU U MaTepuajaMH, KacarolllMMHUCS PACCMOTPEHMUS ero
oOpallleHus, eclii 3TO He 3aTparMBaeT IpaBa, CBOOOJbl U 3aKOHHbIE WHTEPECHI
OpPYTMX JML U €CIM B yKa3aHHBIX JOKYMEHTax M MaTepuajiaX He COoAepKaTcs
CBEIEHUS, COCTABJISIOLIME TOCYJApCTBEHHYID MM HMHYK  OXpaHsIEeMYHO
(denepaibHbIM 3aKOHOM TalHY.

2. Pe3ynbraToM mnpenocTaBlieHUs CIPAaBOYHOW MH(OpPMALMU MPU JIUYHOM
obpallleHdd  3asBUTENs WJIM 0  CIpPaBOYHOMY  TeledoHy  SBISETCS
WHGOPMHUPOBaHKE 3asIBUTENIS MO CyIECTBY OOpallleHHs B yCTHOU (opme.

Paznen XIV. 3ampoc MHeEHUss aBTOpOB O pe3yjbTaTaXx pacCMOTPEHUs
ux oOpalleHu M

1. Ilo pe3synpraram pacCMOTpPEHHs] BOIIPOCOB, COJAEpKalUXCs B
oOpallleHHsIX, 1O TMPHHATOMY peLICHHIO («pa3bsIiCHEHO»; «HE TMOAAepKaHO»;
«TOAAEpKaHO», B TOM YUCIE «Mepbl MPHUHATHI») 3asBUTEIEM MOXKET OBbITh JaHa
OJIHA U3 CIIEIYIOLIUX OLEHOK:

- «corjaceH» C pelIeHUWeM, IMPHUHATBIM MO pe3ylbTaTaM pacCMOTPEHHs
BOIIpOCA, COZIepIKalLerocsi B 00OpalleHUH;

- «HEe cOorjlaceH» C pelIeHUWeM, IO pe3yjbTaTaM pPacCMOTPEHHMs BOIIPOCa,
coJepxanierocsi B oOpaiieHuu.

2. OueHka 3asBHUTeNeM oOpallleHUs pe3yIbTaTOB PacCMOTPEHMsI BOIpOCa,
coliepxanierocsi B 00paiieH|uu U NPUHATBIX 110 HEMY Mep OINpeesieTcCs:

- B OYepeHOM 0OpallleHUH 3asiBUTEIIS;

- yepe3 opunuansHeii cait MbOY COI Ne 32;

- IOCPEACTBOM Telle(POHHOM CBSI3U, IO3BOHUB B YUPEKICHUE;

- TyTeM YTOYHEHHsS Y 3asBUTE/Id MHEHHUs O pe3yJibTaTaX pPacCMOTPEHHUs
oOpalieHusi B YCTHOH (opMe HCIIONIHUTENeM (OCHOBHBIM MCIOJHHUTEIEM) 10
NOPYYEHHIO JOJDKHOCTHOIO JIHIIA.

MHeHue 3asBUTeNss (NP HaIW4YMU) O pe3yjbTaTrax pacCMOTPEHHUs
oOpallieHusi, He TOMJICKUT PErucTpaluy, MpUodIaeTcss K PperucTpaluoOHHOM
kapTouke obOpamenus B cucteme JIEJIO, ¢ mocnemyroumuM HHGOpMHUPOBaHUEM
UCTIOJIHUTEISI (OCHOBHOT'O MCTIOTTHUTES ).



[Ipunoxenue 1

K IOPSAJIKY PAaCCMOTPEHHS
oOpalleHui poCCUMCKUX
¥ HHOCTPaHHBIX I'PaXK/iaH.,
00BEIMHEHHUH IPakKIaH.,

B TOM YHCJI€ IOPUIMYECKUX
i, B MBOY COIII Ne 32

Obpazen

[TpoekT oTBeTa
C IPEaYNPEXKIECHUEM O BO3MOKHOCTH
NpeKpalleHus! IEPENUCKH C 3asBUTENIEM

«Bame oOpamenue Ha uMs/ B ajgpec., B KoropoM Bpbl (yka3aTe cyTh oOpalueHus).
paccMOTPEHO.

(Texct oTBeTa Ha MOCTABIICHHBIN(€) B 0OpalliEeHUH BOMIPOC(bI).

JlononHUTENbHO HWHGOPMHpPYEM, 4YTO MO Bompocy(am): (yKa3bIBaeTcsi COJEpiKAHHE
Borpoca(oB) Bam mamm.rrrr Ne 000000, maBancs OTBET MO CyHIECTBY B CBSI3M C paHee
HarpaBJIeHHbIM OOpallleHHeM, B JJaHHOM oOpallieHMM BaMu He mpUBOAATCS HOBBIE JOBOJBI MIIH
00CTOSATENILCTBA.

YBenomiisieM, 4TO B JalbHEHIIEM B Cily4yae IOCTYIUIEHUs OOpallleHus. COJepIKallero
BOIPOC(bI), 1O KOTOpoMy(bIM) BaM y:ke 1aBajluCh OTBETHI 10 CYIIECTBY. B COOTBETCTBHH C YacCThIO
5 crateu 11 ®enepanpHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiake pacCMOTPEHHS
obparenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanun» Oyaer NpUHATO pelieHHe 0 6e30CHOBATEIbHOCTH
OYepeaHOro OOpalleHus ¥ MPEeKpalleHUuH TepenucKy ¢ Bamu o 1aHHOMY(bIM) BOIIpOCy(am)».



[Ipunoxenue 2

K MOPSIIKY pacCCMOTPEHUS
oOpaleHui pOCCUUCKUX

¥ MHOCTpPAHHBIX I'paXK/1aH.
o0beTMHEHUH rpax/iaH.,

B TOM YHUCJIE FOPUIMUYECKUX
mui, B MBOY COIII Ne 32

Ob6pasen

[IpoexT oTBeTa
0 TIPEKpAIIECHUH MIEPENUCKH C 3aBUTEIIEM
10 KOHKPETHBIM BOIIpOCaM

«Barne obparieHue, mocTynuBIIee Ha UMst/ B aJIpec, pacCMOTPEHO.

(Teker oTBeTa Ha MOCTABIICHHBIHN(€) B 0OpaAIlEHUU BONIPOC(BI).

BaM HEOJHOKpaTHO [JaBajlMCh NHCbMEHHBIE OTBETHI MO CYILIECTBY BOIPOCA(OB).
cozepxaierocsi(uxcs) B Bammx obpaieHusx, NOCTynUBIIKX paHee. Kakux-1M060 HOBBIX J0BOJIOB
¥ 00CTOSTEILCTB B JIAHHOM OOpaieHud Bbl HE IPUBOIUTE, B CBSI3M C YEM HA OCHOBAHUH YaCTH S
cratei 11 @enepansroro 3akona ot 02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsiike paccMOTpeHHMs 0OpaleHUH
rpaxaan Poccuiickoit ®enepanuu» NPHHATO pEIIEHHE O OE30CHOBATENLHOCTH OYEPEIHOIO
obpamienus, mnepenucka ¢ Bamu 1o Bompocy(am) (ykasepiBaeTcs Tema(bl) BOINpOca(oB)
IpeKpalaeTcs».



[Ipunoxenue 3

K NOPSAAKY pacCCMOTPEHUS
oOpalleHui pOCCUICKUX

¥ HHOCTPAHHBIX IPaXKIaH,
00BEIMHEHHUH TPaKIaH.,

B TOM YHCJI€ FOPUIHYECKUX
mui, B MBOY COIII Ne 32

[TamsTka
3asBUTEJIIO O BHIDAXKEHUU MHEHUS 10 JAHHOMY OTBETY

VYBaxaeMblil 3asiBUTEIID!

[lpocum Bac 03HakKOMHTBCS C JaHHBIM OTBETOM M BBIPa3sHTb CBOE€ MHEHHE
(coriaceH, He COIJIaCeH, COraceH YaCTUYHO «yKa3aTh C YeM HE COIJIACE€H U IMPUYHHY») B CBSI3HU C
TpeboBaHusiMH COOpPHHKAa METOAMYECKHMX PEKOMEHIAlMi M JIOKYMEHTOB, B TOM 4HCJIE B
3JICKTPOHHOM BHJIE, YTBEPIKACHHBIM peIIeHHeM pabouei rpynmsl npu AxmunucTpauuy [Ipesunenta
Poccwuiickoit ®enepaiui M0 KOOpAMHAIIMM M OLIEHKE paboThl ¢ OOpallleHusIMH IpakIaH H
opraHu3anui no pabore ¢ oOpalleHHsIMU U 3aIIpOCAMH POCCUHCKUX U HHOCTPAHHBIX I'PayK/IaH. JIUIl
0e3 rpaxmaHcTBa., OOBEIMHEHHH TpaKIaH, B TOM YHCIIE IOPUAMYECKHX JIMI, B IPHEMHBIX
[Ipesunenta Poccuiickoit ®Penepanuu, B TIOCYJapCTBEHHBIX OpraHax M OpraHax MECTHOIO
camoymnpasiieHus (mpotokosn 3acexanus ot 30.07.2015 Ne 10).

Baite MHeHWe HEOOXOOMMO Ui OLIEHKHM pe3ysIbTaTOB PacCMOTPEHMs  BONPOCa,
cozepxauierocs B oopamenuu, nocrynusiemM B MbBOY COII Ne 32.

CBoe  MHEHHE,  COIJIJaCHO  METOAMYECKHM  PEKOMEHALMsIM. Ber  Moxere
BBIPA3UTh:

- B O4€peTHOM 0OpalleHUH;

- yepe3 opunmanbHeit caitt MBOY COIII Ne 32.

- MO3BOHMB 10 Tenedony: 52-57-75, 52-57-74



[Ipunoxenue 4

K IOPSIJIKY PaCCMOTPEHHS
oOpalleHui pOCCHHCKUX

¥ MHOCTpPaHHBIX I'pa)K/aH.,
00beIMHEHUH Ipak/1aH.,

B TOM YHCJIE€ FOPUIUYECKUX
mui, B MBOY COIII Ne 32

MyHununajibHoe 00axeTHOe 00meoOpa3zoBaTe/ibHOE YUPEKIEHHE CPEAHSAS
obmeobpa3oBaTeJbHas mKoJga Ne 32
Kaprouyka Ju4YHOro npuéma

oT Ne
®HUO rpaxaaHuHa - o
NOJHOCTHIO:
Anpec: - i -
Tenedon: COTOBBIHT __ JIOMAallHHU#M
e-mail:

Kareropus rpaxaan:
Pooutenu neteit, nocemarmux obpa3zoBaTeabHOE

yupexaeHue laTa mocTynjeHUus:

XapakTep Bonpoca:

Conepxanue obpameHus:

X0 BBINOJIHEHHU S
ABTOop pesoawuuu: ®UO ngupexTOopa UM U.0. TUPEKTOpA
Pesoaouun:

Hcnoanurteanb Jlara Cpok orBeTa  /lonmoHHTEIbHBIH l JlaTa oTrBeTa
nepeaavyu KOHTPOJIb

CopepxaHue oTBEeTa

C KOHTpOJS CHSAMT:

OtBeToM (yZIOBIETBOPEH/HE YIOBIETBOPEH)

(moamucy/pacmudpoBka)




[Tpunoxenue 2
K TpHKa3y
OT Ne [1132-13-

I'paduk nmuuHoro npuema rpaxaat aupekropom MbOY COILL Ne 32

JAUPEKTOP IIKOJIbI
IMPOT'OHIOK JIAPUCA HUKOJIAEBHA

IPUEM I10 JIMYHBIM BOIIPOCAM:
BTOPHUK C 15.15 10 16.12




JIMCT 03HAKOMIIEHHS C TIPHKa30M OT XY, Q’.W‘/NQIH32-13-JDO/ 4
«O6 ytBepxkaeHnu [Topsaka paccMOTpeHHUs OOpalleHHI POCCHICKMX U MHOCTPAHHBIX

rpaxaaH, 00beJUHEHUM rpaXkJaH, B TOM YUCle IOpuaAndecKkux UL, B aapec MBOY
COLL Ne 32»:

OUO JIo/KHOCTD Hara [Toanuch
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